CAMARA MUNICIPAL DE ORGS-CE
GOVERNO MUNICIPAL DE AS COMISSOES COMPETENTES

‘ o m. PARAESTUDOE PARECER
oné 7802 12019
/l/

uis Alves de Araujo
RESIDENTE

PROJETO DE LEI N° 147/2019 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2019.

VAT MUNPAL 07 NROS-CE
I NADOE. ﬁ__ﬂ D'tuilsshd EMENTA: ALTERA ANEXOS | E Il DA LEI MUNICIPAL

P Umnenimicloof 93/2017 DE 10 DE FEVEREIRO DE 2017 E DA OUTRAS

uRO ; |93 | 2019 PROVIDENCIAS.
i
Rm BAIRIMUNICPAL DE OROS, no uso de suas atribuicGes iegais, remete a

Céamara Municipal o seguinte projeto de iei:

o

- Art. 1°. Os anexos | e Il da Lei Municipai 93/2017, tera a seguinte redagao:

ANEXO |
SiMBOLO DENOMINAGCAO QTD. REMUNERACAO
VENCIMENTO | REPRESENTAGAO TOTAL
SECRETARIO 07 R$ 3.750,00 R$ 3.750,00
PROCURADOR GERAL 01
CONTROLADOR 01
CDA 1 CHEFE DE GABINETE 01 | R$ 1000,00 R$ 2.500,00 R$ 3.500,00
ﬁ DIRETOR TECNICO DO 01
i HOSPITAL
SECRETARIO ADJUNTO 02
PROCURADOR ADJUNTO o

SECRETARIO EXECUTIVO | 02

J SUPERVISOR DE ENSINO 10
|

CDA2 PRESIDENTE DE 01 | R$ 1.000,00 R$ 2.000,00 R$ 3.000,00
LICITACAO
CDA3 CHEFE DE SETOR 10 | R$ 1.000,00 R$ 1.500,00 R$ 2.500,00

B Enderecgo: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Or6s-CE
CEP: 63520-000 Telefone: 88 3584-1188
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| TECNICO DE GESTAO 14
CDA4 | ADVOGADO 02 | R$ 1.000,00 R$ 1.300,00 | "R$ 230000 |
CDA5 | ASSESSOR TECNICO | 710 | RS 1000,00 RS 900,00 RS 1.900,00
CDA6 | ASS. DE IMPRENSA E |01 | R$ 1.000,00 R$ 700,00 R$ 1.700,00
| TRANSPARENCIA !
|
CDA7 | ASSESSOR ESPECIAL 02 | R$ 1000,00 R$ 500,00 R$ 1500,00
|
CDA8 ASSESSOR TECNICO i 05 | R$ 1000,00 R$ 300,00 R$ 1.300,00
CDA9 | COORDENADOR 15 | R$ 1000,00 R$ 200,00 R$ 1.200,00
SECRETARIO DE I 01
GABINETE '
|
CDA10 | ASSESSOE TECNICO Il | 10 | R$ 1000,00 R$ 150,00 R$ 1.150,00
CDA 11 | ASSESSOR DE 04 | R$ 1000,00 R$ 100,00 R$1.100,00
COMUNICAGAO
ASSESSOR SANITARIO 02
ASSESSOR DE TRIBUTOS | 02
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Art. 2°. A Lei Municipal n°. 93/2017, passara a contar com a Tabela lll que trata das
atribuicoes dos cargos descritos na Tabela ;

Art. 3°. Fica autorizada a imediata fusdo da Secretaria de Governo e Articulagdo com
a Secretaria de Finangas e Planejamento, criando-se a Secretaria de Administragédo e

Finangas, a qual competira as atribuicbes antes existentes naquelas secretarias.

Art. 4° As despesas com a execucdo desta Lei correrdao por conta de dotagdes

orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revoga as
disposicées encontradas.

PAGO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE OROS-CE, 22 DE FEVEREIRO DE 2019.

Simao Pedro Alves | equeno
Prefeito Municipal de Orés

Endereco: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Or6s-CE
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www.0oros.ce.gov.br



f”k GOVERNO MUNCPAL DE

7' OROS

%, wdg» Gabinete do Prefeito
P

ANEXO Il

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Chefe de Gabinete —Assistir e assessorar o Prefeito Municipal no desenvolvimento |
das atividades institucionais nas areas social e administrativa; Prestar assisténcia e

assessoramento diretos ao Chefe do Poder Executivo, coordenando e executando

as atividades necessarias ao desempenho de suas atribuicées e prerrogativas e ao |
pleno funcionamento do Gabinete; Preparar e despachar o expediente do Prefeito;
Coordenar a gestdo da documentacao recebida e expedida, transmissdo e controle
da execugdo das ordens e determinacdes emanadas do Chefe do Poder Executivo;
Coordenar audiéncias, despachos, viagens, eventos do Prefeito, missdes e
atividades determinadas pelo Chefe do Poder Executivo; Auxiliar o Prefeito no
encaminhamento de providéncias de ordem administrativa e gerencial para dar mais
celeridade ao processo da gestdo publica em beneficio da municipalidade; Assistir
direta e imediatamente o Prefeito nos assuntos relativos a politica de comunicagéo
e divulgacdo social do Municipio e de implantagdo de programas informativos,
cabendo-lhe a coordenagao, supervisdo e controle da publicidade dos 6rgéaos da
Administragdo Publica Municipal; Promover a integracéo e articulagdo do Gabinete
do Prefeito com as Secretarias Municipais; Supervisionar o servico de cerimonial e
atividades politico-administrativas do Prefeito; Proporcionar o desenvolvimento e
operacionalizar tecnicamente as atividades de planejamento e informatica de
acordo com as necessidades do Municipio; Acompanhar a elaboracdo e execugéo
or¢amentaria do Municipio; Coordenar e desenvolver as atividades de relagbes

publicas e de realizagcdo de eventos.

Diretor Técnico do Hospital — Planejar, organizar, controlar e assessorar o hospital
nas areas de recursos humanos, patrimonio, materiais, informacdes, financeira,

tecnoldgica, entre outras; Implementar programas e projetos definidos pelo hospital,

Elaborar planejamento organizacional, podendo para tanto editar portaria interna;

Promover estudos de racionalizagdo e controlar o desempenho organizacional; |

Enderego: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Or6s-CE
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| Prestar consultoria administrativa a organizagao e aos servidores, relativamente ao

desempenho das atribuicbes do cargo; Planejar e organizar qualificacao,
capacitagcao e treinamento dos técnicos e demais servidores lotados no 6rgdo em
que atua e demais campos da Administracdo Municipal, quando soiicitado; Guardar
sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informacdes ou noticias de interesse do servico publico ou
particular que possa interferir no reguiar andamento do servico publico;
Apresentacao de relatorios semestrais das atividades para analise; Outras funcbes

afins e correlatas ao exercicio das atribuicoes do cargo que lhes forem solicitadas.

Secretario Adjunto — A formulacéo e avaliacdo da politica municipal voltada para |
sua secretaria; a participacdo na formulacdo e execugdo da politica de recursos

humanos; Substituir/representar o Secretério da pasta na sua auséncia.

Procurador Adjunto — Coordenar e supervisionar as areas do Contencioso Geral
e da Consultoria Geral; substituir automaticamente o Procurador Geral em seus |
impedimentos, auséncias temporarias, férias, licengas, afastamentos ocasionais,

bem como no caso de vacancia do cargo até nomeacdo de novo titular; Mediante

delegacdo de competéncia, exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas pelo

Procurador Geral.

' Secretario Executivo — Planejar, organizar, coordenar e controlar servicos da
' secretaria; Gerenciar informagdes auxiliando na execugdo das tarefas
administrativas e em reuniées, coordenando e controlando equipes e atividades;
Coletar informagées para consecugao de objetivo e metas da Instituigdo; Elaborar

textos profissionais especializados e outros documentos oficiais; Transcrever

ditados, discursos, conferéncias, paiestras, atas e explanacées etc.; Aplicar as

técnicas Secretariais (arquivos, foiiow-up, agenda, reunibes, viagens, cerimoniais

etc), Orientar na avaliacdo e na selecdo da correspondéncia para fins de

| : : . . : -
' encaminhamento ao Superior; Conhecer e aplicar a legislacao pertinente a sua area

de atuagao e dos protocolos da Instituicdo; Participar de programa de treinamento,

Enderego: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Oros-CE
CEP: 63520-000  Telefone: 88 3584-1188
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' quando convocado; Participar, conforme a politica interna da Institui¢cao, de projetos,
cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e |
extensdo; Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utiizando-se de
equipamentos e programas de informatica. Executar outras tarefas compativeis com

as exigéncias para o exercicio da fungo.

"Supervisor de Ensino — Apoiar o grupo de educadores ao quai lidera; Orientar o

trabalho pedagdgico do grupo de educadores ao qual lidera; Organizar e orientar

i trabalho pedagdgico desenvolvido pelos professores; Auxiiiar alunos nas unidades

de ensino, quando necessario.

| Presidente de Licitacao — convocar os demais membros para a participagdo nas
L]

reunides, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas; Abrir, presidir e

coordenar a iavratura de atas e encerrar as sessdes desse colegiado; Promover as

medidas necessaérias ao processamento e julgamento de licitagdes e pedidos de

cadastramento; Anunciar as deliberacées da Comissdo Permanente; Julgar os

recursos interpostos contra ato da Comissao Permanente; Instruir os Protocoios a
cargo da Comissdo Permanente, determinando a juntada ou o desentranhamento
de documentos pertinentes; Resolver, quando forem de sua competéncia decisoria,
os pedidos apresentados nas sessdes publicas; Votar; Solicitar informagoes

necessarias a tramitacdo dos Protocolos a cargo da Comissao Permanente a que

preside e prestar informagdes sempre que soiicitadas; Relacionar-se com terceiros,
estranhos ou ndo a Administragdo Direta Municipai licitante, no que respeita aos
interesses da Comissdo Permanente que preside; Soiicitar as autoridades
competentes servidores para o desempenho de fungdes burocraticas pertinentes a

Comissdo Permanente; Prestar informagdes em mandado de seguranca impetrado

contra ato do Presidente da Comissdo Permanente; Assinar os editais de licitacao; |

Reaiizar outras atribuic6es listadas na Lei Federal n° 8.666 /1993. |

|
Chefe de Setor — Chefiar os funcionadrios do setor correspondente, na busca da |

exceléncia da prestacdo dos servicos publicos na éarea; Fazer com que o setor‘

exerca as competéncias previstas na legislagdo municipal, principalmente no que |
| A~
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| tange a Secretaria correspondente de forma eficiente; propor planos e propostas de
acao para o diretor do departamento a que esta vinculado; Cumprir demais funcées

previstas na Lei Municipal, junto a Secretaria ao qual esta vinculado; Zelar pela

guarda, conservagao, manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e

materiais utilizados.

Técnico de Gestao — Recepcionar, verlficar, re_g'istar e arquivar documentacao;
Elaborar e expedir documentagdo; Colaborar no apoio & Administracdo/Direg&o; |
Interpretar a legislacao laboral; Colaborar no cumprimento das regras de Saude, |
Higiene e Seguranca no Trabalho; Processar salarios; Colaborar nos Pianos de

| Formacdo de Recursos Humanos; Colaborar no Departamento de Compras; Gerir

Stocks; Analisar e verificar previsbes de produgdo; Colaborar no Controlo de
Qualidade e Ambiente; Elaborar estudos no que tange a melhoria no
| desenvolvimento das atividades da Secretaria ao qual estiver lotado; Colaborar na
realizacdo de campanhas publicitérias; Colaborar no desenvolvimento de
estratégias de marketing; Classificar e contabilizar documentos; Colaborar na

| elaboracdo de Demonstragées Financeiras e Relatérios de Gestado; Analisar a

desenvolvimento de projetos; Colaborar na elaboracdo do Plano de Atividades,

|
|
informagcdo econdmica e contabilistica normalizada; Colaborar na analise e‘
| Orgamentos e Contas Anuais; Assegurar os procedimentos e obrigagGes fiscais. |

Assessor Técnico | — Atuar em diversas unidades e areas, em atividades de
| natureza administrativa e técnica, relativas ao atendimento, gestao, planejamento,
juridico, finangas, recursos humanos, suprimentos, entre outras. Executar
atlvidades de carater administrativo, classificando e arquivando documentos em
geral, recepclonando pessoas e efetuando controles diversos. Receber e expedir
documentos e efetuar controles necessarios. Auxiliar na elaboracdo de relatérios
diversos. Operar maquinas copiadoras, guilhotinas e efetuar encadernacoes.
Efetuar servicos externos sempre que necessario. Elaborar apontamento dos'
servigos realizados por empresas contratadas. Elaborar, conferir, efetuar célculo,
dados operacionais e estatisticos, mapas fisicos e financeiros, contratos e outros,

de acordo com a area de atuagdo. Atender, emitir, programar e controlar as

=
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; solicitages de servigos. Solicitar € acompanhar orgamentos para a execugdo de

servicos.

Tdvoga_d; — Prestar assessoria e consultoria nas diversas areas do MuniEipio em
todos os niveis e matérias abrangidas pelo Direito, desenvolvendo as atividades
pertinentes, bem como representar o Municipio no ambito administrativo e judicial
em todas as esferas e graus de jurisdicdo; Atuar e defender os interesses do
Municipio em procedimentos administrativos, amigaveis ou judiciais, de natureza
civil, comercial, fiscal, criminal, ambiental, trabalhista e outros. Subsidiar a area
juridica, para defesas nos mandados de seguranca interpostos nas licitagoes, bem
como 0s representantes de comissdo na andlise de matérias econdmico-
financeiras, técnicas, entre outras, emitindo pareceres juridicos com embasamento
legal quanto aos meéritos questionados. Efetuar estudos de natureza juridica
diversos. Divulgar leis, normas e procedimentos, garantindo ampio conhecimento e
atualizacdo dos empregados envolvidos de acordo com a area de Direito em
questdo. Atuar na elaboragao e andlise de contratos e convénios, desapropriagdes
de bens imoveis, regularizagdo de documentacdo imobilidria e atividades afins.
Analisar e executar processos de fraudes, bem como acompanhar os contratos de
risco judicial. Participar dos processos licitatorios elaborando editais, analisando
minutas, documentos de aspectos juridicos e fiscais, bem como subsidiando
defesas para as impugnagées impostas as licitagbes e respostas aos
questionamentos dos Orgaos Fiscaiizadores.

Assessor de Comunicagido e Transparéncia — Todas as informagdes que sdo

vinculadas nas midias sdo trabaihadas por este profissional; Publicidade e
Propaganda. Responsavel pela criagdo, formatagdo e produgdo de pecas e
campanhas, bem como sua divulgacao; Relagbes Publicas; Campo de atuagao;
Organizar e mantendo arquivo permanente para consulta interna; Extrair dos jornais
e revistas todas as matérias de interesse do Municipio, providenciando cépias
| (clipping) e encaminhando-as aos diversos 6rgédos e unidades da Instituicao,
| conforme os interesses; Coordenar e controlar a agenda de entrevistas solicitadas

peia imprensa com o Prefeito Municipal; Providenciar a cobertura jornalistica,

Endereco: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Orés-CE
' CEP: 63520-000  Telefone: 88 3584-1188
www.oros.ce.gov.br
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—

fotografica e audio de eventos oficiais e sociais da Prefeitura Municipal;

Acompanhar publicag6es dos atos administrativos.

' Realizar o seguimento de compras de eguipamentos e materiais; Elaborar e

Assessor Especial — Atuar em diversas unidades e areas, em atividades de |
natureza administrativa e técnica, relativas ao atendimento, gestao, planejamento,
juridico, finangas, recursos humanos, suprimentos, entre outras; Montar editais,
termos de contratos e processos para o tribunal de contas. Acompanhar, conferir e

avaliar documentos e propostas em todas as fases do processo de licitagao;

ministrar cursos e palestras; Buscar novas tecnologias e acompanhar sua

implantacgdo; Providenciar transportes, maquinas, eguipamentos, materiais e outros

recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades da area; Recepcionar
pessoas, prestar esclarecimentos e orientagcbes necessarias; Contatar o6rgdos
externos, visando providéncias gue viabilizem o desenvolvimento de atividades ou

que subsidiem tomadas de decisdes; Manter organizado e abastecido o estoque de

materiais da area em gue atua; Executar servicos de natureza administrativa,
necessarios ao desenvolvimento das atividades da area, mantendo organizada a
documentacao e eguipamentos, materiais, etc. sob sua responsabilidade e executar

outras atividades correlatas; Dirigir veiculo para realizagédo das atividades do cargo.

Assessor Técnico Il — Atuar em conjunto ou sob as orientagées do Assessor |
Técnico |; Executar o tratamento e descarte de residuos materiais provenientes de
seu local de trabalho; Zelar pela guarda, conservagéo, manutencdo e limpeza dos
eguipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;
Elaborar pianos e propostas de acdo para o Secretério da area correspondente, em
conjunto ou separadamente do Assessor Técnico |; Executar outras tarefas

correlatas, conforme necessidade ou a critério do Secretario Municipal.

Coordenador — Coordenar & equipe e as atividades, o controle, a andlise e o
planejamento do fluxo de atividades e processos na Secretaria ao qual esteja lotado;
Desenhar as politicas e processos criando os fluxos da area, elaborar e implantar
procedimentos e politicas administrativas, garantir a realizagao de todas as

atividades e operagbes da drea; ; Zelar pela guarda, conservacdo, manutencao e

CEP: 63520-000  Telefone: 88 3584-1188
Www.0ros.ce.gov.br
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limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local |

de trabalho; Prestar esclarecimentos e orientar sobre assuntos inerentes a acdo da

Coordenadoria;

Manter articulacdo com érgdos e entidades publicos e privados que atuem em areas |
' de interesse da Secretaria da pasta; Executar outras tarefas correlatas, conforme
| necessidade ou a critério do Secretario Municipal.

Secretario do Gabinete — Controlar a observancia dos prazos para emissao de

pronunciamentos, pareceres e informagbes da responsabilidade do Prefeito;
Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto
a si ou ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade,
! providenciando, quando for o caso, o seu encaminhamento as secretarias da areg;
Apoiar o Prefeito no acompanhamento das acdes das demais Secretarias, em
: sincronia com o piano de governo municipal; Exercer outras atividades correlatas

| ou que lhe sejam delegadas pelo Prefeito Municipal.

Assessor Técnico lll-Assessorar a agenda do Secretdrio da Pasta; Auxiliar seus

superiores nos encontros e seminarios que contem a participacdo do Secretario da
| pasta; Subsidiar nas pautas e reuniées, podendo para tanto, elaborar e guarda os
cadastros de autoridades e reunides; Executar o tratamento e descarte de residuos
materiais provenientes de seu local de trabalho; Manter-se atualizado em relagdo
as tendéncias e inovacoes tecnoldgicas de sua area de atuacéo e das necessidades
da Prefeitura; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério

do Prefeito Municipal.

Assessor Sanitario — Elaborar a programacao das acgdes de vigilancia sanitdria em |
| consonancia com o Sistema Unicode Satde; Emitir pareceres técnicos referente as

iaqées de vigilancia sanitaria; Fiscalizar no ambito municipal, a producdo, a

comercializagdo, a circulacdo de bens e produtos, a prestagdo de servigos de |
interesse a saude, bem como, dos problemas sanitarios decorrentes do meio
| ambiente; Fazer cumprir, através da autoridade sanitaria, a legislagdo vigente, no
| ambito municipal, por meio da legislacao federal, estadual e municipal; Manter

arquivo, controle e regstro das atividades desenvoividas peio departamento;

" Enderego: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Orés-CE
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Planejar, controlar, organizar, normatizar e padronizar as agOes desenvolvidasi
pelos setores subordinados ao departamento de vigildncia sanitaria; Articular-se |
com os demais ¢6rgaos do municipio, governos estadual e federal, entidades da
administracdo publica e organizacGes ndo-governamentais, objetivando obter
dados, informacbes e subsidios para melhorar a eficiéncia e a qualidade dos
servicos de vigildncia sanitaria; Zelar pela guarda e conservagdo dos materiais e
equipamentos de trabalho; Manter a ordem e a disciplina de seus subordinados,
referentes a atos relativos a direitos e deveres de acordo com a legislagdo vigente;
Promover programas de treinamento, através da promogédo de cursos e seminarios,
com vistas a permitir a capacitacdo, tanto em nivel gerencial, como operacional e
técnico, dos profissionais em vigildncia sanitaria do departamento; Atender as
normas de higiene e seguranca do trabalho; Desenvolver outras atividades
necessarias para o cumprimento das suas atribui¢cdes; Colaborar e atuar com os
orgdos da administracdo municipal, vigilancia sanitaria estadual e federal, para o
exercicio pleno de fiscalizagdo, orientacdo e prevencdo inerentes as agbes de

vigildncia sanitaria.

Assessor de Tributos — Proceder a verificagdo e orientacdo do cumprimento da
regulamentacdo urbanistica concernente a edificagbes particulares; Orientar,
inspecionar e exercer a fiscalizagdo de construgbes irregulares e clandestinas,
fazendo comunicagbes, notificacbes e embargos; Verificar imoveis recém
construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalacGes
sanitarias e o estado de conservacao das paredes, telhados, portas e janelas, a fim
de opinar nos processos de concessao de "habite-se"; Verificar o licenciamento de
obras de construcdo ou reconstrucao, embargando as gue ndo estiverem providas
de competente autorizacdo ou gue estejam em desacordo com o autorizado;
Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas ao violadores da
legislagdo urbanistica; Efetuar a fiscalizagdo de terrenos baldios, verificando a
necessidade de limpeza, capinagao, construcdo de muro e calgadas, bem como
fiscalizar o depOsito de lixo em local nao permitido; Efetuar a fiscalizagdo em

construgdes, verificando o cumprimwf das normas gerais estabelecidas pelo

Enderego: Praca Anastacio Maia, 40, Centro, Or6s-CE
CEP: 63520-000  Telefone: 88 3584-1188
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Codigo de Obras do Municipio; Acompanhar os arquitetos e engenheiros da
prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas no municipio quando solicitado;

Efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execucdo de servigos, bem
como efetuar levantamentos dos servigos executados; Fiscalizar os servigos

executados por empreiteiras e pelo municipio; Expedir notificagdes preliminares e
autos de infracdo referentes ao cumprimento da legislacdo do Caodigo Tributario do
Municipio; Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais,
industriais e de prestacdo de servicos, face aos artigos gue expdem, vendem ou
manipulam, e os servicos que prestam; Verificar as licengas de ambulantes e
impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que ndo possuam a
documentagédo exigida; Verificar o hordrio de fechamento e abertura do comércio
| em geral e de outros estabelecimentos, bem como a observéncia das escalas de
plantdo das farmmacias; Realizar vistorias para fins de acompanhamento e
manutencdo do sistema tributdrio e para fins de renovacdo do licenciamento;
Verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais; Intimar, notificar, autuar,
estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores das posturas
municipais; Arrecadar valores, controlar recebimentos, atualizar débitos; Controlar
parcelamentos, inscrever em divida ativa; Encaminhar débitos para cobranga;
Manter o cadastro atualizado dos contribuintes; Emitir Alvaras e Certidées referente
a assuntos constantes no cadastro tributario do municipio, guanto autorizado pelo
seu Chefe imediato.

Assessoria de Imprensa — Além do elemento de confianca da autoridade
nomeante, compete planejar, dirigir e executar os servicos de comunicacdo e
imprensa; Pesquisar, editar e publicar informacdes de circulacdo interna e externa;
Providenciar a veiculacdo na imprensa, atraves dos diversos meios de
comunicacdo, de informagdes e esclarecimentos de interesse do Municipio de Oros,
bem como de suas atividades e outros assuntos gue, a juizo do Prefeito Municipal,
devam ser divulgados, mantendo arquivo préprio; Executar todas as tarefas
pertinentes a area de publicidade, executar outras tarefas correlatas.
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